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SECRETAIRE MEDICALE

La Médecine des forces (MdF) est une des composantes du service de santé des armées (SSA) dont
l'autorité technique est la division métier au sein de la direction de la médecine des forces (DMF).

MISSIONS

La division métier de la DMF recherche un candidat au poste de secrétaire médicale pour le conseil national de santé
des armées (CNSA) pour :

- vérifier la complétude des dossiers présentés au CNSA avec l'appui des unités subordonnées a la DMF et les
gestionnaires des différentes armées, services et de la gendarmerie nationale ;

- préparer, organiser, et assurer le secrétariat des séances du CNSA ;

- contribuer au bon déroulement des activités du bureau en assurant les fonctions d'assistance technique au chef de
bureau, aux chefs de sections et aux autres traitants dans leurs travaux.

PROFIL STATUT COMPETENCES
’ - Niveau bac technologique ‘ f - Recrutement sous contrat \ ( - Réaliser des taches de nature \

ST2S ou bac professionnel au statut MITHA (militaire administrative
AGOTrA secrétariat infirmier et technicien des - Recueillir, traiter et coordonner
- Expérience en secrétariat hopitaux des armées les données
médical souhaitée - Prime d'engagement si médico-administratives
contrat de 4 ans de 1000€ - Connaitre et maitriser les outils
informatiques

- Diffuser l'information
- Contribuer a la préparation et
au suivi des dossiers

\ /
+ d’infos \ j

Le poste n'ouvre pas a des fonctions d'encadrement.
Service d'astreinte par téléphone environ 4 fois par an
Poste situé sur la base aérienne 705 située a Tours Nord
Possibilité de parking sur place

Possibilité de déjeuner au mess situé sur la base
Possibilité de logement sur la base aérienne pour les
célibataires ou aide pour trouver un logement via le
groupement de soutien de proximité

CONTACTS ET CANDIDATURES :

Les candidatures (CV + lettre de motivation) sont a adresser

par mail a : dmf-synth.contact.fct@intradef.gouv.fr
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https://www.facebook.com/santearmees/
https://twitter.com/santearmees
https://www.youtube.com/channel/UCYMYwIlm775BM0fv_G14yuA
https://myjobglasses.page.link/HmY9
https://fr.linkedin.com/company/service-de-sant%C3%A9-des-arm%C3%A9es
https://devenez-medecin-militaire.fr/offres-emploi/
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